M O N I T O R
UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

Poz. 363

ZARZADZENIE NR 72
REKTORA UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

z dnia 10 pazdziernika 2016 r.

w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Wydziatu Geologii

Na podstawie 8§ 15 ust. 3 Statutu Uniwersytetu Warszawskiego (tekst jednolity:
Monitor UW z 2015 r. poz. 150 z p6zn. zm.), w zwigzku z uchwatami Rady Wydziatu
Geologii z dnia 22 stycznia 2016 r. i z dnia 22 kwietnia 2016 r. zarzadza sie, co
nastepuje:

§1
Zatwierdza sie Regulamin Wydziatu Geologii, stanowigcy zatgcznik do

zarzadzenia.
§2

Traci moc Regulamin Wydziatu Geologii (Monitor UW z 2014 r. poz. 7
z pézn. zm.).

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor UW: M. Patys



Zatgcznik
do zarzagdzenia nr 72 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 10 pazdziernika 2016 r.
w sprawie zatwierdzenia Regulaminu Wydziatu Geologii

REGULAMIN
WYDZIALU GEOLOGII

Rozdziat 1
Postanowienia ogdélne

§1

Regulamin Wydziatu Geologii, zwany dalej ,Regulaminem”, okresla strukture
Wydziatu, rodzaj i zakres dziatania jego jednostek organizacyjnych, tryb powotywania
organow tych jednostek, zasady organizacyjnej podlegtosci pracownikow Wydziatu,
w tym nauczycieli akademickich.

§2

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Uniwersytetu Warszawskiego (tekst
jednolity: Monitor UW z 2015 r. poz. 150 z pézn. zm.);

2) ustawie o szkolnictwie wyzszym — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia
27 lipca 2005 r. — Prawo o szkolnictwie wyzszym (tekst jednolity: Dz. U. z 2012 r.
poz. 572, z p6zn. zm.);

3) ustawie o stopniach i tytule naukowym — nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia
14 marca 2003 r. o stopniach i tytule naukowym oraz o stopniach i tytule
w zakresie sztuki (tekst jednolity: Dz. U. z 2014 r. poz. 1852);

4) zatrudnieniu — nalezy przez to rozumie¢ miejsce zatrudnienia w jednostce
organizacyjnej Wydziatu, wskazanej w akcie stanowigcym podstawe
zatrudnienia;

5) Wydziale — nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Geologii.

§3

Wydziat realizuje zadania dydaktyczne oraz prowadzi prace badawcze za
posrednictwem jednostek organizacyjnych wymienionych w § 4. Formami
dziatalnosci dydaktycznej sg studia licencjackie, inzynierskie, magisterskie,
doktoranckie i podyplomowe oraz inne rodzaje ksztatcenia.

Rozdziat 2
Struktura organizacyjna Wydziatu

§4

W sktad Wydziatu wchodzg nastepujgce jednostki Wydziatu: instytuty, katedra
oraz jednostki ogolnowydziatowe: stacja badawcza, laboratoria, muzeum, biblioteka,
osrodek komputerowy, Europejskie Centrum Edukacji Geologicznej (ECEG) oraz
administracja Wydziatu.

§5

1. Dziekan jest bezposrednim przetozonym dyrektoréw Instytutow,
kierownika Katedry oraz dyrektora administracyjnego Wydziatu.



2. Dziekan jest bezposrednim przetozonym kierownikdw jednostek
ogolnowydziatowych, wymienionych w § 4.

3. Dziekan moze swoje uprawnienia okreslone w § 5 ust. 1 i 2 w odniesieniu
do jednostek Wpydziatu oraz jednostek ogdlnowydziatowych, przekazaé
prodziekanom.

4. Dyrektor instytutu jest bezposrednim przetozonym kierownikow zaktadow.

5. Kierownik katedry jest bezposrednim przetozonym pracownikow katedry,
a kierownik zakfadu pracownikow zaktadu.

6. Dyrektor administracyjny jest bezposrednim przetozonym pracownikéw
administracji Wydziatu z wytgczeniem pracownikow Dziekanatu.

86

1. Utworzenie, przeksztatcenie i likwidacja jednostek organizacyjnych
Wydziatu nastepuje w drodze uchwaty Rady Wydziatu. Dziekan sporzgdza raz na rok
wykaz istniejgcych na Wydziale jednostek organizacyjnych i podaje go do publicznej
wiadomosci.

2. Jezeli w ciggu dwodch lat akademickich jednostka organizacyjna nie
spetnia wymogow wynikajgcych ze Statutu okreslonych w § 21 ust.1-3, dotyczacych
liczby zatrudnionych nauczycieli akademickich, to jednostka ta z dniem rozpoczecia
kolejnego roku akademickiego ulega przeksztatceniu w jednostke o nizszym statusie.
Instytut moze sie przeksztatci¢ w katedre, katedra w zaktad, a zakfad potgczy¢ sie z
inng jednostka.

Rozdziat 3
Organy Wydziatu i ich kompetencje

Rada Wydziatu
8§87

1. W skiad Rady Wydziatlu wchodzg: Dziekan jako przewodniczacy,
prodziekani, wszyscy zatrudnieni na Wydziale samodzielni nauczyciele akademiccy
oraz przedstawiciele pozostatych pracownikow i studentdw w nastepujgcych
proporcjach:

1) inni nauczyciele akademiccy, w liczbie catkowitej nie mniej niz 15% sktadu Rady;

2) przedstawiciele doktorantow i studentéw, w liczbie catkowitej nie mniej niz 20%
sktadu Rady;

3) przedstawiciele pracownikow  Wydziatu niebedacych nauczycielami
akademickimi, w liczbie catkowitej nie mniejszej niz 5% sktadu Rady.

2. W posiedzeniach Rady Wydzialu mogg uczestniczy¢ w charakterze
obserwatorow zastepcy dyrektoréw instytutow.

3. Przedstawiciele innych nauczycieli akademickich oraz pracownikow
niebedgcych nauczycielami akademickimi wybierani sg do Rady Wydziatu na
kadencje czteroletnia, rozpoczynajgca sie w dniu 1 wrzesnia roku wyboréw i trwajgca
do dnia 31 sierpnia czwartego roku po wyborach.



4. Kadencje przedstawicieli doktorantow i studentow oraz terminy
rozpoczecia i uplywu kadencji, a takze sposéb wytaniania przedstawicieli
doktorantow i studentéw okreslajg odpowiednio Regulamin Samorzadu Doktorantow
i Regulamin Samorzadu Studentow.

5. W posiedzeniach Rady Wydziatu uczestniczg z gtosem doradczym
przedstawiciele zwigzkéw zawodowych dziatajgcych na Uniwersytecie, po jednym
z kazdego zwigzku.

6. Rada Wydziatu, w celu realizacji swoich ustawowych zadan, ma prawo
zapraszac do statej lub doraznej wspétpracy osoby spoza Wydziatu.

7. Rada Woydziatlu powotuje komisje state oraz komisje dorazne do
okreslonych zadan.

8. Rada Wydziatu na wniosek Dziekana wybiera cztonkéw komisji statych na
kadencje czteroletnie pokrywajgce sie z kadencjg dziatania Rady Wydziatu.

9. W skitad komisji mogg by¢é wybierane osoby niebedgce czionkami Rady
Wydziatu, sposrod pracownikow, doktorantéw i studentow  Wydziatu.
Przewodniczgcym komisji statej moze by¢ tylko cztonek Rady.

§8

1. Kompetencje Rady Wydziatu okres$lajg obowigzujgce przepisy prawa,
a w szczegolnosci: ustawa o szkolnictwie wyzszym, ustawa o stopniach i tytule
naukowym oraz postanowienia zawarte w § 40 Statutu.

2. Do kompetencji Rady Wydziatu nalezy wedtug postanowien Statutu:

1) uchwalanie regulaminu Wydziatu i dokonywanie jego zmian;

2) ustalanie ogolnych kierunkéw dziatalnosci Wydziatu;

3) uchwalanie strategii rozwoju Wydziatu opracowanej przez Dziekana;

4) tworzenie, przeksztatcanie i likwidowanie, na wniosek Dziekana, jednostek
organizacyjnych Wydziatu;

5) uchwalanie, po zasiegnieciu opinii wtasciwego organu samorzadu studenckiego,
zgodnie z wytycznymi ustalonymi przez Senat, planéw studiow i programow
ksztatcenia;

6) uchwalanie, po zasiegnieciu opinii wkasciwego organu samorzgadu doktorantow,
zgodnie z wytycznymi ustalonymi przez Senat, planéw i programow studiow
doktoranckich;

7) uchwalanie, zgodnie z wytycznymi ustalonymi przez Senat, planéw i programow
studiow podyplomowych oraz kurséw doksztatcajgcych;

8) uchwalanie planu finansowego Wydziatu;

9) ocena dziatalnosci Wydziatu, zatwierdzanie rocznego sprawozdania Dziekana,
rocznego sprawozdania z wykonania planu finansowego oraz ocena dziatalnosci
Dziekana;

10) wyrazanie opinii spotecznosci Wydziatu w sprawach przedtozonych przez
Rektora, Dziekana, kierownikéw jednostek wewnetrznych lub rady naukowe
jednostek wewnetrznych albo przez grupe co najmniej 1/5 ogolnej liczby
cztonkoéw Rady.

3. Do kompetencji Rady Wydziatu nalezg ponadto decyzje w sprawach:
1) organizacji studiow;
2) zatwierdzania tematéw prac magisterskich;
3) zasad rekrutacji i limitow przyje¢ na studia;

4



4) przedstawiania kandydatow do nagrod za osiggniecia naukowe, dydaktyczne
i organizacyjne;

5) opiniowanie wnioskow Dziekana o nawigzanie lub rozwigzanie stosunku pracy
Z nauczycielem akademickim;

6) potwierdzenia osiggnie¢, o ktorych mowa w 8 91 ust. 2 pkt 2 oraz § 91 ust. 31 5
Statutu;

7) nadawania, zgodnie z posiadanymi uprawnieniami, stopni naukowych doktora
i doktora habilitowanego;

8) opiniowanie przedstawionych przez Dziekana kandydatow na stanowiska
kierownikow studidéw doktoranckich i studiéw podyplomowych.

§9

1. Posiedzenia Rady Wydziatu zwotuje Dziekan, co najmniej raz w miesigcu,
a wyjatkowo w miesigcach wakacyjnych. Harmonogram posiedzen Rady Wydziatu
w roku akademickim Dziekan podaje do wiadomosci na pierwszym posiedzeniu Rady
w danym roku akademickim.

2. Dziekan zwotuje posiedzenie Rady Wydziatu z wiasnej inicjatywy lub na
pisemny wniosek 1/5 ogolnej liczby cztonkéw Rady.

3. Dziekan powiadamia cztonkéw Rady Wydziatu o terminie i proponowanym
porzadku dziennym posiedzenia Rady co najmniej na cztery dni przed tym terminem.

§10

Szczegotowy tryb pracy Rady Wydziatu jest okreslony w Regulaminie obrad
Rady Wydziatu Geologii, stanowigcym zatgcznik do niniejszego Regulaminu.

§11

Z kazdego posiedzenia Rady Wydziatu sporzgdza sie protokdt, ktory po
przyjeciu na nastepnym posiedzeniu Rady jest podpisywany przez Dziekana i osobe
sporzadzajgcg protokot. Protokoty z posiedzen Rady Wydzialu sg jawne dla
wszystkich cztonkéw spotecznosci Wydziatu.

Rozdziat 4
Dziekan i Prodziekani

§12

Dziekan dziata zgodnie z zakresem kompetenciji, o ktérych mowa w 8§ 43 i § 45
Statutu.
8§13

Dziekan kieruje dziatalnoscia Wydziatu w ramach $rodkéw finansowych
znajdujgcych sie w dyspozycji Wydziatu, na podstawie planu finansowego
uchwalonego przez Rade Wydziatu.

§14

Dziekan moze, w miare potrzeby, powotywaC zespotly doradcze oraz
petnomocnikow do wykonania okreslonych zadan.



§15

Wybory Dziekana i prodziekandéw regulujg przepisy Ordynacji Wyborczej
Uniwersytetu Warszawskiego stanowigcej zatgcznik nr 4 do Statutu.

§16

Na okres sprawowania funkcji przez Dziekana, wybiera sie od jednego do
trzech prodziekanow, w tym prodziekana do spraw studenckich. Liczbe
prodziekandw oraz zakres ich dziatania ustala Dziekan elekt.

Rozdziat 5
Kierownicy studiéw podyplomowych Wydziatu Geologii

§17

1. Kierownikéw studiéw podyplomowych powotuje i odwotuje Dziekan po
zasiegnieciu opinii Rady Wydziatu.

2. Kierownikéw studiéw podyplomowych powotuje sie sposrdéd nauczycieli
akademickich zatrudnionych na Wydziale.

3. Zakres dziatania kierownikéw studiow podyplomowych okresla Regulamin
Studiow Podyplomowych na Uniwersytecie Warszawskim.

Rozdziat 6
Kierownik studiéw doktoranckich Wydziatu Geologii

§18

1. Kierownika studiéw doktoranckich proponuje Dziekan po zasiegnieciu
opinii Rady Wydziatu, a powotuje i odwotuje Rektor.

2. Kierownika studiéw doktoranckich powotuje sie sposrod samodzielnych
nauczycieli akademickich zatrudnionych na Wydziale.

3. Zakres dziatania kierownika studiow doktoranckich okresla Regulamin
Studiéw Doktoranckich na Uniwersytecie Warszawskim.

Rozdziat 7
Komisje Wydziatowe

§19

1. Komisje state dziatajgce na Wydziale to: Wydziatowa Komisja Oceniajgca,
Komisja ds. Badan Statutowych, Rada ds. Studidw Doktoranckich, Komisja
Biblioteczna, Rada Muzeum, Wydziatowy Zespdt Zapewniania Jakosci Ksztatcenia.

2. W skiad Komisji Konkursowej, o ktorej] mowa w 8 94 ust 5 Statutu,
wchodzg przedstawiciele wszystkich instytutéw i katedry, ktérzy posiadajg stopien
naukowy doktora habiltowanego oraz kierownik zaktadu, w ktorym ma by¢
zatrudniony kandydat.

3. Czlonkéw Komisji Konkursowej powotuje Dziekan po zasiegnieciu opinii
Rady Wydziatu.

4. Komisja Konkursowa ocenia dorobek naukowy, dydaktyczny oraz
organizacyjny kandydata i przedstawia swoje wnioski Radzie Wydziatu.



5. W przypadku konkursu na stanowisko profesora nadzwyczajnego,
Komisja Konkursowa zwraca sie do Komisji ds. oceny samodzielnych nauczycieli
akademickim z prosba o wskazanie dorobku kandydatow do zatrudnienia.

6. Zgodnie z § 91 ust. 2 pkt 2 oraz § 91 ust. 3 i 5 Statutu w przypadku
pozytywnego zaopiniowania przez Komisje Konkursowg wniosku o zatrudnienie
osoby ze stopniem doktora na stanowisku profesora nadzwyczajnego lub profesora
wizytujgcego, Rada Wpydzialu wyraza swoja opinie w gtosowaniu tajnym.
W przypadku pozytywnej opinii przekazuje sprawe do Senatu.

§ 20

1. Wydziatowg Komisje Oceniajgcg wybiera Rada Wydziatu zgodnie
Z postanowieniami 8§ 96 Statutu.

2. W skiad Wydziatowej Komisji Oceniajgcej, wchodzi pieciu cztonkow.
W pracach Komisji Oceniajgcej bierze udziat ponadto kierownik zaktadu, w ktérym
jest zatrudniony pracownik podlegajgcy ocenie; kierownikowi zaktadu przystuguje
gtos doradczy.

3. Czlonkowie Wydziatowej Komisji Oceniajgcej ze swojego grona wybierajg
przewodniczgcego.
§21

1. W celu potwierdzenia osiggnie¢ osob, o ktorych mowa w 8§ 91 ust. 31 5
Statutu, Rada Woydzialu powotuje komisje dorazng sposréd samodzielnych
nauczycieli akademickich zatrudnionych na Wydziale.

2. Rada Wpydziatu dokonuje potwierdzenia osiggnie¢, o ktérych mowa
w ust. 1, w drodze uchwaty.

§22

1. Rada Wydziatu powotuje Komisje ds. Badan Statutowych sposrod osob
zaproponowanych przez dyrekcje instytutow i kierownika katedry, po jednej osobie
z kazdej z wymienionych jednostek. W sktad Komisji z urzedu wchodzi wyznaczony
przez Dziekana prodziekan jako jej przewodniczgcy.

2. Komisja ds. Badan Statutowych:
1) opiniuje podziat srodkéw finansowych na badania statutowe;
2) opiniuje podziat srodkéw finansowych przeznaczonych na nagrody.

Rozdziat 8
Kolegium Elektoréw Wydziatu

§23

1. Kolegium Elektoréw Wydziatu wybiera:
1) Dziekana Wydziatu;
2) prodziekanow.

2. W skiad Kolegium Elektorow Wydziatu wchodzg wszyscy samodzielni
nauczyciele akademiccy Wydziatu, stanowigc 3/5 sktadu kolegium, oraz
przedstawiciele innych grup spotecznosci wydziatu, w proporcjach:

1) inni nauczyciele akademiccy, w liczbie catkowitej nie mniej niz 15% kolegium;
2) doktoranci i studenci, w liczbie catkowitej nie mniej niz 20% sktadu kolegium;



3) pracownicy niebedgcy nauczycielami akademickimi, w liczbie catkowitej nie mniej
niz 5% sktadu Kolegium.

3. Wyboér przedstawicieli, o ktorych mowa w ust. 2, przeprowadza
Wydziatowa Komisja Wyborcza, z wyjgtkiem przedstawicieli doktorantéw i studentéw,
ktorych wybor przeprowadzajg wtasciwe komisje wyborcze, odpowiednio samorzadu
doktorantéw i samorzadu studentow.

4. Wybory Dziekana i prodziekanow regulujg przepisy Ordynacji Wyborcze]
Uniwersytetu Warszawskiego Uniwersytetu Warszawskiego. Do wyboru Dziekana
I prodziekanéw stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczgce wyboréw Rektora
i prorektorow.

5. Terminarz wyborczy okresla Wydziatowa Komisja Wyborcza.

Rozdziat 9
Instytuty, katedra i zaktady

Instytuty
§24

Instytuty sg wewnetrznymi  jednostkami  organizacyjnymi  Wydziatu
prowadzgcymi dziatalnos¢ dydaktyczng i naukowa. W sktad Wydziatu wchodzg trzy
instytuty:

1) Instytut Geologii Podstawowej;
2) Instytut Geochemii, Mineralogii i Petrologii;
3) Instytut Hydrogeologii i Geologii Inzynierskie;j.

§25

1. Warunkiem utworzenia i dziatania instytutu jest zatrudnienie w nim co
najmniej szesciu samodzielnych nauczycieli akademickich, dla ktérych Uniwersytet
jest podstawowym miejscem pracy, w tym co najmniej trzech z tytutem naukowym
profesora.

2. Podstawg do rozwigzanie instytutu jest niespetnienie warunkow
okreslonych do jego utworzenia.

§ 26
1. Rada naukowa instytutu okre$la ogdlne kierunki dziatania instytutu.

2. Do zadan rady naukowej instytutu nalezy w szczegdlnosci:
1) przyjmowanie rocznych sprawozdan dyrektora z dziatalnosci instytutu;
2) zatwierdzanie tematow prac licencjackich i inzynierskich oraz opiniowanie
tematdéw prac magisterskich do przedtozenia Radzie Wydziatu;
3) omawianie propozycji tematow prac doktorskich;
4) wyrazanie opinii w sprawach polityki personalnej instytutu (zatrudnienia, awanse,
nagrody).

§ 27

1. W skiad rady naukowej instytutu wchodzg: samodzielni nauczyciele
akademiccy zatrudnieni w instytucie, dyrektor i zastepcy dyrektora instytutu,
kierownicy zaktadow wchodzgcych w sktad instytutu oraz przedstawiciele
pozostatych pracownikéw, doktorantéw i studentéw



1) innych nauczycieli akademickich w liczbie catkowitej nie mniej niz 15% skfadu
Rady;

2) doktorantow i studentow w liczbie catkowitej nie mniej niz 20% sktadu Rady;

3) pracownikéw instytutu niebedgcych nauczycielami akademickimi w liczbie
catkowitej nie wiecej niz 5% sktadu Rady.

2. Rada naukowa wybiera ze swego grona — na kadencje czteroletnig —
przewodniczgcego spos$rod samodzielnych nauczycieli akademickich, dla ktérego
Uniwersytet jest podstawowym miejscem pracy.

§ 28

1. Wskazania kandydata na dyrektora instytutu dokonuje rada naukowa
instytutu w sktadzie osobowym wybranym na nowg kadencje. Zatwierdzenie
wybranej kandydatury nastepuje w tajnym gtosowaniu bezwzgledng wiekszoscig
gtosow przy obecnosci, co najmniej potowy osob uprawnionych do gtosowania lub
niezwtocznie w przypadku odwotania dyrektora lub zaistnienia wakatu na tym
stanowisku.

2. Dziekan powotuje na stanowisko dyrektora instytutu, kandydata
wskazanego w gtosowaniu tajnym przez rade naukowsg instytutu.

3. Dziekan po zasiegnieciu opinii rady naukowej instytutu moze odwofaé
dyrektora instytutu jezeli nie realizuje Misji i Strategii Wydziatu.

§29

1. Dyrektor kieruje instytutem, a w szczegolnosci:

1) sprawuje nadzor nad dziatalnoscig jednostek organizacyjnych wchodzgcych
w sktad instytutu;

2) reprezentuje instytut na zewnatrz;

3) organizuje i ustala terminarz seminariéw naukowych,

4) w porozumieniu z kierownikami zaktadéw ustala podziat zaje¢ dydaktycznych
miedzy pracownikami i zapewnia ich realizacje;

5) odpowiada za gospodarke finansowg instytutu.

2. Rada naukowa instytutu opiniuje w tajnym gtosowaniu nie wiecej niz
dwoch zastepcow dyrektora instytutu, wskazanych przez dyrektora instytutu zgodnie
z 8 50 ust. 9 Statutu.

3. Zastepce lub zastepcow dyrektora instytutu powotuje Dziekan na wniosek
dyrektora instytutu po zapoznaniu sie z opinig rady naukowej instytutu.

4. Dyrektor instytutu okresla zakres dziatania zastepcéw dyrektora.
5. Kadencja dyrektora i jego zastepcow trwa cztery lata, zaczyna sie dnia
1 wrzesnia roku wyborow i konnczy dnia 31 sierpnia czwartego roku po wyborach.
§ 30

Obstuge administracyjng instytutu zapewnia sekretariat podlegly stuzbowo
dyrektorowi instytutu.



Katedra
8§31

Katedra jest jednostkg organizacyjng Wydziatu nie wchodzgcg w sktad
instytutu, prowadzgcg dziatalnos¢ dydaktyczng i naukows.

§ 32

1. Warunkiem utworzenia i dziatania katedry jest zatrudnienie w niej co
najmniej dwoch samodzielnych nauczycieli akademickich, dla ktérych Uniwersytet
jest podstawowym miejscem pracy, z ktérych co najmniej jeden ma tytut naukowy
profesora.

2. W przypadku gdy katedra nie spetnia warunkéw wymienionych § 21 ust. 2
Statutu, Rada Wydziatu na wniosek Dziekana, podejmuje uchwate o przeksztatceniu
katedry albo wyznacza jednostce termin wypetnienia tych warunkow.

§ 33

1. W sktad Wydziatu wchodzi Katedra Ochrony Srodowiska i Zasobow
Naturalnych.

2. Kierownika katedry powotuje Dziekan spo$rod samodzielnych
pracownikbw naukowych zatrudnionych na Uniwersytecie jako podstawowym
miejscu pracy i spetniajgcych warunki, o ktérych mowa w § 54 ust. 2 pkt 1 lub
w ust. 3 Statutu.

3. Kadencja kierownika katedry trwa cztery lata i zaczyna sie dnia 1 marca
roku nastepujgcego po roku wyboréw organéw Uniwersytetu.

4. Kierownik katedry kieruje katedrg i wykonuje funkcje okreslone w § 28
pkt 1 regulaminu Wydziatu jakie dyrektor instytutu petni wobec instytutu.

5. Obstuge administracyjng katedry zapewnia sekretariat katedry podleglty
stuzbowo kierownikowi katedry.

Zaktady
§34

Zaktady sg jednostkami naukowo-dydaktycznymi wchodzgcymi w sktad
instytutow.
§35

1. Warunkiem utworzenia i dziatania zaktadu jest zatrudnienie w nim co
najmniej jednego samodzielnego nauczyciela akademickiego, dla ktorego
Uniwersytet jest podstawowym miejscem pracy.

2. Podstawg do rozwigzania zaktadu jest niespetnienie warunkow
okreslonych do jego utworzenia.
§ 36

1. Kierownika zaktadu powotuje Dziekan sposrdd nauczycieli akademickich
majgcych co najmniej stopien naukowy doktora i zatrudnionych na Uniwersytecie
jako podstawowym miejscu pracy oraz spetniajgcych warunki, o ktérych mowa
w § 54 ust. 2 pkt 1 lub w ust. 3 Statutu.
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2. Kadencja kierownika zaktadu trwa cztery lata i zaczyna sie dnia 1 marca
roku nastepujgcego po roku wyboréw organéw Uniwersytetu.

3. Kierownik zaktadu odpowiada za organizacje prac badawczych oraz zaje¢
dydaktycznych, prowadzonych w danej jednostce organizacyjnej, a w szczegolnosci:
1) ustala obowigzki poszczegolnych pracownikow zaktadu zwigzane z zajeciami

dydaktycznymi;
2) okresla obowigzki pracownikéw zaktadu zwigzane z prowadzeniem prac
dyplomowych oraz przeprowadzeniem egzaminow.

4. Kierownik zaktadu troszczy sie o rozwoj naukowy i dydaktyczny kadry
zaktadu.

Rozdziat 9
Jednostki ogélnowydziatowe
Muzeum Geologiczne imienia Stanistawa Thugutta

§ 37

1. Muzeum Geologiczne imienia Stanistawa Thugutta:

1) gromadzi, kataloguje i magazynuje w sposéb dostepny do celéw naukowych
i dydaktycznych zbiory geologiczne, zwtaszcza opracowane przez pracownikow
Wydziatu;

2) gromadzi pamigtki dotyczace historii Wydziatu;

3) prowadzi statg i czasowg dziatalnos¢ wystawiennicza;

4) prowadzi dziatalnos¢ edukacyjng i popularyzatorska.

§38

Kierownika Muzeum powotuje i odwotuje Dziekan po zasiegnieciu opinii Rady
Wydziatu.
§ 39

1. Nad funkcjonowaniem i rozwojem Muzeum czuwa, Rada Muzeum.

2. Rada Muzeum na wniosek Dziekana powotywana jest przez Rade
Wydziatu.

3. Rada Muzeum dokonuje corocznej oceny dziatalnosci muzealniczej na
podstawie sprawozdania kierownika Muzeum, nadzoruje wypetnianie przez Muzeum
jego powinnosci wobec zbiorow oraz wspiera realizacje dziatalnosci edukacyjno-
wystawienniczej. Rada Muzeum ocenia, co najmniej raz w roku, dziatalnos¢ muzeum
oraz zatwierdza sprawozdanie z dziatalnosci przedtozone przez kierownika Muzeum.

Biblioteka Wydziatu
840

Biblioteka gromadzi i udostepnia zbiory ksigzkowe, czasopisma i zbiory

kartograficzne pomocne dla dziatalnosci Wydziatu.
841

Kierownika Biblioteki powotuje Dziekan.

§42
1. Nad funkcjonowaniem i rozwojem Biblioteki czuwa Komisja Biblioteczna.

11



2. Komisja Biblioteczna na wniosek Dziekana powotywana jest przez Rade
Wydziatu.

3. Komisja Biblioteczna na podstawie sprawozdania kierownika Biblioteki
dokonuje corocznej oceny dziatalnosci Biblioteki.

Stacja Badawcza Ochrony Srodowiska i Wptywéw Antropogenicznych
na Wody Podziemne

§ 43

Stacja Badawcza Ochrony Srodowiska i Wptywéw Antropogenicznych na
Wody Podziemne:
1) petni role bazy dydaktycznej oraz poligonu doswiadczalnego dla pracownikow
naukowych i studentow;
2) wykonuje pomiary oraz archiwizuje dane dotyczace monitoringu wod
podziemnych;
3) prowadzi dziatalnos¢ popularyzatorska.

§ 44

Dziekan sprawuje nadzor organizacyjny i merytoryczny nad Stacjg Badawcza
Ochrony Srodowiska i Wptywéw Antropogenicznych na Wody Podziemne.

Osrodek Komputerowy
§ 45

Osrodek Komputerowy zapewnia:
1) dziatalnos¢ dydaktyczng dotyczgcg wykorzystania technik komputerowych;
2) nadzoér nad prawidtowoscig dziatania systeméw komputerowych na Wydziale,
a w szczegolnosci:
a) dostepu do strony internetowej,
b) sieci komputerowej,
c) tacznosci z serwerem USOSweb i APD,
d) w zakresie bezpieczenstwa informaciji;
3) biezgce naprawy i konserwacje sprzetu komputerowego;
4) udzielanie pomocy pracownikom i studentom w przypadku probleméw
zwigzanych z korzystaniem przez nich z systeméw informatycznych.

§ 46
Kierownika Osrodka Komputerowego powotuje Dziekan.

§ 47

Europejskie Centrum Edukacji Geologicznej w Checinach (ECEG):
1) jest zamiejscowa jednostkg organizacyjng Wydziatu;
2) siedzibg Europejskiego Centrum Edukacji Geologicznej sg Checiny;
3) jest powotane dla prowadzenia dziatalnosci dydaktycznej, naukowej, badawczo
rozwojowej i popularyzatorskie;.
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§48

Szczegdétowy zakres dziatania, tryb powotywania organéw oraz zasady
organizacyjne reguluje Regulamin. Europejskiego Centrum Edukacji Geologicznej.
(ECEG).

Administracja Wydziatu Geologii
§ 49

W sktad administracji Wydziatu wchodzg:
1) Dyrektor Administracyjny;
2) Dziekanat kierowany przez kierownika Dziekanatu;
3) Sekcja Finansowa kierowana przez petnomocnika kwestora;
4) Sekcja Gospodarczo-Techniczna kierowana przez dyrektora administracyjnego.

§50

1. Dyrektora administracyjnego powotuje i odwotuje Dziekan zgodnie
z Regulaminem Organizacyjnym Administracji Uniwersytetu Warszawskiego.

2. Petnomocnika kwestora Dziekan powotuje w uzgodnieniu z kwestorem.

3. Kierownikéw poszczegdlnych dziatéw administracji powotuje Dziekan.

§51

Dziekanat zapewnia obstuge:
1) administracyjng i techniczng Dziekana i prodziekanow;
2) posiedzen Rady Wydziatu;
3) wszystkich spraw zwigzanych ze studiami na Wydziale;
4) spraw formalnych zwigzanych z nadawaniem stopni i tytutdw naukowych.

52

Sekcja Finansowa prowadzi:
1) planowanie srodkow finansowych Wydziatu;
2) biezgca obstuge formalng;

3) rozliczenia dziatalnosci statutowej, dziatalnosci statutowej mtodych naukowcow,
umow o realizacje i finansowanie projektéw badawczych (granty), dotacji
inwestycyjnych i aparaturowych, dotacji celowych, funduszy strukturalnych
i grantéw europejskich;

4) rozliczenia kosztéw wspotpracy z zagranica;

5) pozyskiwanie informacji o mozliwosciach korzystania ze srodkéw unijnych na
dofinansowanie projektow w ramach Funduszy Strukturalnych, wspotpraca przy
sporzgdzaniu wnioskdw na dofinansowanie, wtasciwe i terminowe wykonanie
umowy w zakresie formalnym i administracyjnym;

6) przeprowadzanie procedur zgodnie z ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych dotyczgce dostaw, ustug i robdét budowlanych (tekst
jednolity: Dz. U. z 2004 r. poz. 2164).

§ 53

Sekcja Gospodarczo-Techniczna:
1) administruje sktadnikami majagtkowymi Wydziatu;
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2) organizuje i nadzoruje obstuge techniczng Wydziatu;

3) zapewnia zaopatrzenie Wydzialu w sprzet i materialy zwigzane z obstugg
I eksploatacjg gmachu;

4) nadzoruje gospodarkg energetyczng, fgcznoscig, utrzymaniem porzadku
i czystosci na Wydziale;

5) dziata w kierunku zapewnienia bezpieczenstwa mienia Wydziatu.

Rozdziat 10
Staz asystencki

§ 54

1. Student ostatniego roku studiéw drugiego stopnia oraz doktorant na
ostatnim roku studiow doktoranckich, wyrdézniajgcy sie wybitnymi wynikami
w nauce i predyspozycjami do pracy badawczej, moze ubiegac sie o przyjecie na
staz asystencki.

2. Przyjecie kandydata na staz asystencki nastepuje w drodze
postepowania kwalifikacyjnego, ktére ogtasza Dziekan, okreslajgc wymagania

stawiane kandydatowi, niezbedne dokumenty, termin ich zlozenia, termin
rozstrzygniecia postepowania oraz termin ogtoszenia wynikow postepowania.

3. Postepowanie kwalifikacyjne przeprowadza Komisja Konkursowa, ktorg
powotuje Rada Wydziatu na wniosek Dziekana.

4. Komisja do spraw stazu asystenckiego dokonuje kwalifikacji
uwzgledniajgc w szczegolnosci wybitne wyniki w nauce i predyspozycje do pracy
badawczej oraz potrzeby Wydziatu, a nastepnie przedstawia swoje wnioski
Dziekanowi.

§55

1. Staz asystencki trwa nie krocej niz trzy miesigce i nie dluzej niz
12 miesiecy.

2. Na okres odbywania stazu asystenckiego Dziekan wyznacza opiekuna,
sposrod samodzielnych nauczycieli akademickich.

3. Staz asystencki odbywa sie zgodnie z programem ustalonym przez
opiekuna w porozumieniu z osobg odbywajgcg staz.
§ 56

1. Dla oséb przyjetych na staz asystencki Rada Wydziatu tworzy fundusz
na stypendia, o ktérym mowa w § 129 ust. 2 Statutu, odpowiednio do mozliwosci
finansowych Wydziatu.

2. Wysokos¢ funduszu ustala Rada Wydziatu biorgc pod uwage
w szczegolnosci wysokos$¢ stypendium okreslang corocznie przez Senat oraz
liczbe 0sob przyjetych na staz asystencki.

Rozdziat 10
Postanowienia koncowe

§ 54
Regulamin wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Rektora.
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Zatgcznik
do Regulaminu Wydziatu Geologii

REGULAMIN OBRAD RADY
WYDZIALU GEOLOGII
Rozdziat 1
Zwolywanie posiedzen Rady Wydziatu

§1

1. Posiedzenie Rady Wydziatu zwotuje Dziekan co najmniej raz na miesigc
w statym dniu tygodnia.

2. Na wniosek zgtoszony przez co najmniej 1/5 ogolnej liczby cztonkow Rady
Wydziatu, Dziekan zobowigzany jest do zwotania nadzwyczajnego posiedzenia Rady
Wydziatu, nie pozniej niz w ciggu tygodnia od daty doreczenia wniosku.

§2

Dziekan rozsyta zawiadomienia o posiedzeniu Rady Wydzialu wraz
z porzadkiem dziennym posiedzenia i innymi materiatami — nie pdézniej niz na cztery
dni przed dniem posiedzenia. Wymdg ten nie obowigzuje przy zwotywaniu posiedzen
nadzwyczajnych.
§3

1. Porzadek dzienny posiedzenia Rady Wydziatu ustala Dziekan.

2. Ostateczng decyzje o przyjeciu lub dokonanych zmianach w porzadku
obrad Rady Wydziatu podejmujg cztonkowie Rady Wydziatu na danym posiedzeniu.

§4

Poszczegdlne punkty porzadku obrad, ktére z braku czasu nie zostang
rozpatrzone na danym posiedzeniu, przenosi sie — jako pierwsze w kolejnosci — do
porzadku dziennego nastepnego posiedzenia, chyba ze Rada Wydziatu postanowi
inaczej.

Rozdziat 2
Uczestnictwo w posiedzeniach

§5

Dziekan sporzadza imienng liste cztonkéw Rady Wydziatu. W okresie kadenc;ji
Dziekan niezwtocznie wprowadza do niej zachodzgce zmiany.

86

1. Czlonek Rady Woydziatu obowigzany jest osobiscie uczestniczyc
w posiedzeniach Rady Wydziatu stwierdzajgc swg obecnos¢ podpisem na imiennej
liscie obecno$ci.

2. Czlonek Rady Wydzialu powinien pisemnie wyjasni¢ przyczyne swej
nieobecnosci przed danym posiedzeniem, ale nie pozniej niz na nastepnym
posiedzeniu Rady Wydziatu.

3. Czlonek Rady Wydziatu powinien uczestniczy¢ do konca kazdego
posiedzenia lub wyjasni¢ przyczyne skrdcenia swego uczestnictwa w posiedzeniu.
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4. Dziekan powiadamia cztonkéw Rady Wydziatu o udziale w posiedzeniu
0s6b zaproszonych.
§7

Prawo zabierania gtosu na posiedzeniu Rady Wydziatu przystuguje wszystkim
obecnym.

Rozdziat 3
Tryb obrad

§8

1. Rada Wydziatu obraduje oraz podejmuje uchwaty i postanowienia na
posiedzeniach.

2. Posiedzenia Rady Woydziatu otwiera i przewodniczy im Dziekan.
W przypadku niemoznosci przewodniczenia przez Dziekana zastepuje go
wyznaczony przez niego prodziekan.

3. Gdy przedmiotem obrad jest ocena dziatalnosci Dziekana, Rada Wydziatu
wybiera ze swego grona przewodniczgcego obrad bezwzgledng wiekszoscig gtoséw
w tajnym gtosowaniu

§9

Do prowadzenia obrad niezbedna jest obecno$¢ ponad 50% ogdlnej liczby
cztonkéw Rady Wydziatu.
§ 10

1. Porzadek dzienny ustalony przez Dziekana zatwierdza Rada Wydziatu
przed przystgpieniem do obrad.

2. Cztlonek Rady Wydziatu moze przed rozpoczeciem posiedzenia ztozy¢
wniosek o uzupetnienie lub zmiane porzgdku obrad.

3. W toku obrad mozna zabierac gtos tylko w sprawach objetych porzgdkiem
dziennym.
§11

1. Sprawy wniesione pod obrady przedstawia Radzie Wydziatu Dziekan lub
wskazany przez Dziekana sprawozdawca.

2. Sprawy wymagajgce szczegotowego rozpatrzenia Dziekan kieruje do
odpowiedniej komisji Rady Wydziatu.
§12

1. Dziekan udziela gtosu w kolejnosci zgtoszen i decyduje, ktory wniosek jest
formalny, a ktory nieformalny.

2. Rada Wpydzialu rozstrzyga o wniosku formalnym bezposrednio po
wystuchaniu wniosku i ewentualnie jednego gtosu przeciwnego.
§13

Dziekan ma obowigzek zwréci¢é uwage moéwcy, gdy jego przemoéwienie
wykracza poza porzgdek obrad. Po bezskutecznym zwroceniu uwagi, Dziekan moze
odebrac gtos méwcey. Od tej decyzji przystuguje méwcy odwotanie sie do zebranych.
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Rozdziat 4
Komisje Rady Wydziatu
8§14
Rada Wydziatu powotuje komisje state (na okres kadencji) i dorazne oraz
ustala ich regulamin, zakres dziatania i kompetencje.
8§15

Wybor czionka komisji nastepuje w tajnym gtosowaniu bezwzgledng
wiekszoscig gtosow

Rozdziat 5
Uchwaly i postanowienia, glosowanie

§17
1. Rada Wydziatu wyraza swoje stanowisko w formie uchwat i postanowien.
2. Uchwaty podejmuje sie w sprawach merytorycznych (w tym
personalnych), a postanowienia w sprawach formalno-porzgdkowych.
§18

1. Uchwaty Rady Wydziatu zapadajg bezwzgledng wiekszoscig gtoséw, jezeli
ustawa prawo o szkolnictwie wyzszym Ilub Statut nie wymagajg wiekszosci
kwalifikowanej.

2. Postanowienia Rady Wydziatu zapadajg zwyklg wiekszoscig gtosow.

§19

1. Wymdg wiekszosci bezwzglednej oznacza, ze do podjecia uchwaty
niezbedne jest, by za jej podjeciem gtosowato wiecej niz 50% uczestniczgcych
w gtosowaniu cztonkow Rady Wydziatu.

2. Wymég wiekszosci zwyktej oznacza przewage gtoséow pozytywnych nad
negatywnymi, niezaleznie od liczby osob, ktore wstrzymaty sie od glosowania.
§ 20
1. Prawo udziatu w gtosowaniu przystuguje cztonkom Rady Wydziatu.

2. Prawo udziatu w gtosowaniu nie przystuguje osobom uczestniczgcym
w posiedzeniach Rady Wydziatu z gtosem doradczym.

3. Prawo udzialu w glosowaniu w sprawie tytutdbw i stopni naukowych
przystuguje cztonkom Rady Wydziatu, ktorzy posiadajg tytut profesora lub doktora
habilitowanego oraz osobom zaproszonym zgodnie z ustawowymi przepisami.

§21

1. Gtosowanie moze byc¢ jawne lub tajne.
2. Gtosowanie tajne przeprowadza sie w przypadku uchwat w sprawach
personalnych, w innych przypadkach na zgdanie cztonka Rady Wydziatu.
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Rozdziat 6
Dokumentacja

§22
Z przebiegu obrad Rady Wydziatu sporzgdza sie protokét.

§ 23

1. W protokole zamieszcza sie krotkie, syntetyczne omodwienie przebiegu
obrad oraz petng tre$¢ podjetych uchwat i postanowien. Do protokotu zatgcza sie
materiaty rozestane przed posiedzeniem i inne zwigzane z przebiegiem obrad.

2. Protokot sporzgdza sie w ciggu dwdéch tygodni od daty posiedzenia.

3. Protokdt wraz z ewentualnymi poprawkami, zatwierdzony jest przez Rade
Wydziatu na nastepnym posiedzeniu, podpisany przez Dziekana stanowi urzedowe
stwierdzenie przebiegu obrad Rady Wydziatu.

8§24
1. Uchwaty i postanowienia Rady Wydziatu podpisuje Dziekan.

2. Protokot Rady Wydziatu otrzymujg wiasciwe jednostki organizacyjne
Uniwersytetu.

3. Protokot, uchwaty i postanowienia sg przechowywane w Dziekanacie.
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