UNIWERSYTET  DZIENNIK UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO
WARSZAWSKI  WYDZIAL GEOLOGII

Poz. 2

ZARZADZENIE NR 1
DZIEKANA WYDZIALU GEOLOGII
UNIWERSYTETU WARSZAWSKIEGO

Z dnia 15 lutego 2022 r.

w sprawie udzielania przez Wydziat Geologii zaméwien publicznych na ustugi,
dostawy oraz roboty budowlane o wartosci nizszej niz 50 000 PLN netto

Na podstawie zarzadzenia nr 294 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia
31 grudnia 2020 r. w sprawie trybdw, zasad i form udzielania przez Uniwersytet
Warszawski zamowien publicznych na ustugi, dostawy oraz roboty budowlane oraz
organizowania konkursow (Monitor UW z 2020 r. poz. 519 z p6zn. zm.) oraz § 60 ust. 1
pkt 17 Statutu Uniwersytetu Warszawskiego (Monitor UW z 2019 r. poz. 190) zarzgdza
sie, co nastepuje:

§1
llekro¢ w niniejszym zarzadzeniu jest mowa o:

1) Ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe — Prawo Zamowien Publicznych z dnia
11 wrzesnia 2019 r. (tekst jednolity: Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z p6zn. zm.);

2) Uniwersytecie — nalezy przez to rozumie¢ Uniwersytet Warszawski;

3) Woydziale — nalezy przez to rozumie¢ Wydziat Geologii;

4) srodkach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ wszystkie $rodki bedace
w dyspozycji Wydziatu, bez wzgledu na zrédto ich pochodzenia;

5) zamowieniu publicznym, zwanym réwniez Zamowieniem — nalezy przez to rozumie¢

zamowienia, o ktorych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy, ktérych przedmiotem sg
ustugi, dostawy lub roboty budowlane;

6) Whnioskodawcy — nalezy przez to rozumie¢ pracownika lub jednostke Wydziatu;
7) Centrum — nalezy przez to rozumie¢ Europejskie Centrum Edukacji Geologicznej;

8) pracownik wyznaczony przez Dziekana Wydzialu — nalezy przez to rozumiec
Specjaliste ds. Zamowienh Publicznych;
9) Zarzadzeniu — nalezy przez to rozumiec¢ niniejsze zarzadzenie wraz z zatgcznikami.

§ 2

1. Zasady okreslone w Zarzgdzeniu stosuje sie do Zamoéwien o wartosci netto
nie przekraczajgcej 50 000,00 PLN, z zastrzezeniem ust. 3 i ust. 4.

2. Niedopuszczalne jest dzielenie Zamodwienia na czesci lub zanizanie jego
wartosci majgce na celu ominiecie stosowania obowigzujgcych przepisow.



3. W przypadku Zamoéwien wspoffinansowanych lub finansowanych z budzetu
Unii Europejskiej lub innych podmiotéw, obowigzujg réwniez dodatkowe zasady mogace
by¢ trescig umoéw o dofinansowanie.

4. Zarzadzenie nie ma zastosowania do Zamowien realizowanych na odrebnych
zasadach okreslonych przez Uniwersytet.

5. Celem unikniecia niezgodnego z Ustawg, przypadkowego podziatu Zamdwien
jednostki  (Uniwersytet Warszawski) i mozliwego przekroczenia w jej skali
obowigzujgcych wartosci granicznych dla danego rodzaju Zamowienia, obowigzkowe jest
kazdorazowe ich konsultowanie z Dziatem Zamowien Publicznych Uniwersytetu za
posrednictwem wydziatowego Specjalisty ds. Zamdwien Publicznych.

§ 3

1. Wnioskodawca obowigzany jest zabezpieczy¢ sSrodki na finansowanie
Zamowienia.

2. Zabezpieczenie srodkéw finansowych na realizacje Zamédwienia potwierdza
Dziekan Wydziatu lub osoby upowaznione na podstawie odrebnych przepiséw.

§4
Udzielajgc Zamowienia nalezy kierowaC sie zasadg celowosci, rzetelnosci
i efektywnosci wydatkowania oraz zapewni¢ réwne traktowanie podmiotow
zainteresowanych wykonaniem Zamowienia z uwzglednieniem okolicznosci moggcych
mie¢ wptyw na jego udzielenie.

§5

1. Podstawg ustalenia wartosci Zamowienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez
Whnioskodawce z nalezytg starannoscia.

2. Whnioskodawca szacuje wartos¢ Zaméwienia na podstawie weryfikacji
i rozpoznania rynku pod katem jakosci oraz kosztéw i ponosi odpowiedzialnos¢ za jego
rzetelne przeprowadzenie.

3. Weryfikacje rynku nalezy udokumentowac na przyktad przez: zebranie ofert,
wydrukow ze stron internetowych, katalogow, fakséw, e-maili itp. od co najmniej trzech
wykonawcéw zdolnych do wykonania Zamowienia, o ile na rynku liczba wykonawcéw nie
jest ograniczona.

4. Dla Zaméwien o wartosci netto do 5 000,00 PLN, nie jest wymagane
udokumentowanie przeprowadzonego rozpoznania rynku. Na fakturze nalezy umiesci¢
zapis: ,Wydatek po przeprowadzeniu rozpoznania rynku”.

5. Jezeli wydatki nastepujg z projektéw finansowanych i/lub wspoétfinansowanych
ze zrodet zewnetrznych (np. grantow, Unii Europejskiej) w ktérych przewidziano inne
regulacje to stosuje sie zasady ujete w tych regulacjach.

6. Dla Zamoéwien o wartosci netto powyzej 5 000,00 PLN wnioskodawca
przekazuje pracownikowi wyznaczonemu przez Dziekana Wydziatu dokumentacje
zrozpoznania rynku, z potwierdzeniem zabezpieczenia s$rodkéw finansowych na
realizacje Zamowienia.

§ 6

Zasad okreslonych w § 5 ust. 2 nie stosuje sie dla:
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1) Zamowien na ustugi lub dostawy zwigzane z utrzymaniem ciggtosci dziatania
urzagdzeh wymagajgcych statej/cyklicznej obstugi konserwacyjno-przeglgdowej, dla
przeprowadzania ktorych Wydziat wczesniej wytonit wykonawcow i dla ktérych
mozliwos¢ swiadczenia dodatkowych, ptatnych ustug lub dostaw wynika z wzajemnej
umowy;

2) Zamowien udzielanych w trybie awaryjnym o wartosci netto ponizej 5 000,00 PLN.

§7

1. Tryb awaryjny ma zastosowanie w przypadku ustug, dostaw lub robdt
budowlanych, ktérych realizacja jest zwigzana z koniecznoscia:

1) natychmiastowego przywrécenia wtasciwych warunkéw BHP, bezpieczenstwa zycia,
Srodowiska i mienia;

2) funkcjonalnosci catosci lub fragmentu urzgdzenia/budowli majgcego bezposredni
wptyw na zapewnienie ciggtosci dostepu, pracy lub prowadzonej dziatalnosci
naukowo-dydaktycznej (zajec);

3) zapobiezenia mozliwej wiekszej dewastacji i zwiekszeniu kosztéw usuniecia skutkow
bedacych bezposrednim nastepstwem zdarzenia losowego/awarii.

2. O zastosowaniu trybu awaryjnego decyduje Dziekan Wydziatu.

3. W przypadku zastosowania trybu awaryjnego na fakturze nalezy umiesci¢
zapis: ,Wydatek zwigzany z zastosowaniem trybu awaryjnego”.

§8
1. Udzielenie Zamdéwienia nastepuje po wyborze najkorzystniejszej oferty
z przeprowadzonego rozpoznania rynku.

2. Zamowienia o wartosci netto do 5 000,00 PLN mogg przeprowadzacé
pracownicy Wydziatu.

3. Zamowienia o wartosci netto powyzej 5 000,00 PLN przeprowadza:
1) pracownik wyznaczony przez Dziekana Wydziatu;
2) pracownik wyznaczony przez Dziekana Wydziatu zatrudniony w Centrum dla
Europejskiego Centrum Edukacji Geologicznej.

4. Dla Zamowien o wartosci netto od 5 001,00 PLN do 15 000,00 PLN stosuje
sie: formularz Zamoéwienia na ustugi/ dostawy/ roboty budowlane — zatgcznik nr 1.

5. Formularze, o ktérych mowa w ust. 4 mogg by¢ réwniez stosowane dla
Zamowien o wartosci netto do 5 000,00 PLN.

6. Dla Zamowien o wartosci netto powyzej 15 000,00 PLN do wartosci nie
przekraczajgcej kwoty netto 50 000,00 PLN udzielenie Zamdwienia nastepuje przez
zawarcie umowy.

7. Dla Zaméwien dotyczacych ustug, dostaw i robét budowlanych, zwigzanych
z utrzymaniem budynku oraz jego infrastruktury przez ich zabezpieczenie, konserwacje
i remonty, ktérych Wnioskodawcg jest Administracja budynku Wydziatu Geologii, kwote
graniczng netto 15 000,00 PLN, o ktérej mowa w ust. 4 i 6 podnosi sie do kwoty netto
20 000,00 PLN.

§9
1. Whnioskodawca dokonujgcy odbioru ustugi, dostawy lub rob6t budowlanych
zobowigzany jest do sporzgdzenia protokotu odbioru dla Zaméwien na:



1) ustugi i dostawy o wartosci netto powyzej 5 000,00 PLN do wartosci nie
przekraczajgcej kwoty netto 50 000,00 PLN;

2) roboty budowlane niezaleznie od warto$ci Zamowienia;

3) ustugi ochrony oraz konserwacyjno-przeglgdowe niezaleznie od wartosci
Zamowienia.

2. Wzor protokotu odbioru, z zastrzezeniem ust. 3, stanowi: dla ustug/ dostaw/
robot budowlanych — zatgcznik nr 2.

3. Dla ustug ochrony oraz konserwacyjno-przeglgdowych dopuszcza sie wzory
protokotéw odbioru pochodzgce od wykonawcow.

4. Protokoét  odbioru  nalezy  niezwlocznie  przekazaé¢  pracownikowi
wyznaczonemu przez Dziekana Wydziatu.

§ 10

1. Rejestr Zamowien o ktorych mowa w § 8 ust. 3 wraz z dokumentacjg
rozpoznania rynku oraz protokotami odbioru prowadzi pracownik wyznaczony przez
Dziekana Wydziatu.

2. Dla Centrum rejestr Zamowien o ktérych mowa w § 8 ust. 3 wraz
z dokumentacjg rozpoznania rynku oraz protokotami odbioru prowadzi pracownik
wyznaczony przez Dziekana Wydziatu zatrudniony w Centrum.

§ 11

Oryginaty dokumentéw zebranych w wyniku udzielania Zamoéwien o ktérych mowa
w Zarzadzeniu archiwizuje sie i przechowuje sie przez okres 5 lat lub przez okres diuzszy
jezeli umowa o dofinansowanie projektu, w ramach ktérej realizowane jest Zamowienie,
stanowi inaczej.

§ 12

Traci moc zarzadzenie nr 1 Dziekana Wydziatu Geologii Uniwersytetu
Warszawskiego z dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie udzielania przez Wydziat Geologii
zamowien publicznych na ustugi, dostawy oraz roboty budowlane o wartosci nie
przekraczajgcej rownowartosci 10 000 Euro (DWG z 2018 r. poz. 1).

§ 13
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dziekan Wydziatu Geologii: E. Falkowska



Zatgcznik nr 1

do zarzadzenia nr 1 Dziekana Wydziatu Geologii Uniwersytetu Warszawskiego

z dnia 15 lutego 2022 r.

w sprawie udzielania przez Wydziat Geologii zamoéwien publicznych na ustugi, dostawy
oraz roboty budowlane o wartosci nizszej niz 50 000 PLN netto

WZOR ZAMOWIENIA

WG-SF/ZK/...... [oo..... Warszawa..........covi .

Nazwa i adres Wykonawcy

Wydziat Geologii Uniwersytetu Warszawskiego niniejszym pismem zleca (nazwa
ustugi/dostawy/roboty bUdOWIANE)) ......... ..o e

Catkowity koszt ......... , zgodnie z ofertg cenowgnr ......... zdnia............ , WYyNnosi:
............ zt netto + ......... VAT = .................. Zl brutto.

Zlecenie nalezy zrealizowacC w terminie ................... od daty ztlozenia zamdwienia.

Kontakt w sprawie realizacji zamowienia: ................... tel. ... , e-mail:

Podstawg do wystawienia faktury bedzie protokét odbioru podpisany przez obie
strony bez uwag. Ptatnos¢ nastgpi przelewem w ciggu 14 dni od daty otrzymania
prawidtowo wystawionej faktury, przestanej na adres: Wydziat Geologii,
ul. Zwirki i Wigury 93, 02-089 Warszawa lub przestanej w formie elektronicznej na adres
e-mailowy zleceniodawcy.

Fakture prosimy wystawi¢ na: Uniwersytet Warszawski
ul. Krakowskie Przedmiescie 26/28
00 — 927 Warszawa
NIP 525 -001-12 - 66

W korespondenciji prosimy powotywac sie na nasz znak WG-SF/ZK/...... /...

Z powazaniem,



Zatgcznik nr 2

do zarzadzenia nr 1 Dziekana Wydziatu Geologii Uniwersytetu Warszawskiego

z dnia 15 lutego 2022 r.

w sprawie udzielania przez Wydziat Geologii zamowien publicznych na ustugi, dostawy
oraz roboty budowlane o wartosci nizszej niz 50 000 PLN netto

WZOR
PROTOKOL ODBIORU do WG-SF/ZKI....I.........

Podpisany w Warszawiew dniu ................ccooeeeene. przez:
UNIWETSYLEt WarSZAWSKI — ....eeeei it
oraz
LA Y200 = Yo7 Y

Strony zgodnie potwierdzajg fakt ... ,
zgodnie ze szczego6towym zakresem zawartym w zleceniu nr WG-SF/ZK/...../.........
- wynagrodzenie brutto...........cocviiiiiiiiii

Strony przyjety protokot bez zastrzezen / Strony zgtosity uwagi*

Protokdt niniejszy stanowi podstawe do wystawienia faktury. Protokét sporzgdzony zostat
w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden dla Uniwersytetu i jeden dla Wykonawcy.

*niepotrzebne skresli¢

UNIWERSYTET WYKONAWCA



